
公共教室借用申请表

	借用单位
	
	本次借用负责人
	
	联系电话
	

	所借教室名称、房间号
	
	使用人数
	

	使用日期、节次等
	

	具体用途
	（公章）           借用部门领导签字：                  年    月    日

	教务处教室负责人审核意见
	
是      否      可以使用。

需要做                                               准备工作。

该事项具体负责人为：                 。



	审批
意见
	（公章）            审批部门领导签字：                  年    月    日


注：

1.借用教室申请流程为：



填写完成的借用申请表需要在使用教室之前提交到教室负责人处（行政楼B103）进行落实。

审批部门领导：汪广华15261310279

教务处教室负责人：何守波15261310519  

2.至少提前一天到学院办理借用手续，不得发生违反教室室相关管理规定行为。

使用时必需保证教室内设施的安全及环境的卫生，不得影响其它教室的教学活动。

3.所需相关文件材料请附本表后。

共同填写借用申请表


请示领导审批、签字





协调使用地点、时间、人员安排





部门领导





教室负责人





借用人









